SECRETARIA DE 
ADMINISTRAÇÃO
DEPARTAMENTO DE
GESTÃO DE PESSOAS


SECRETARIA DE 
ADMINISTRAÇÃO

ANEXO I – REQUERIMENTO DE LICENÇA ESPECIAL

Servidor(a):______________________________________    Matrícula: _______________
Cargo Efetivo:____________________________
Secretaria de Lotação: __________________________ 
Tempo de efetivo exercício: ______ anos
Assunto: Solicitação de Licença Especial

Declaro, para os devidos fins, que completei o período aquisitivo previsto no art. 74-C da Lei nº 877/2001 e requeiro a concessão da Licença Especial de que trata o Decreto nº 7.970/2025, a ser usufruída conforme a conveniência administrativa.
Período sugerido de fruição (opcional): 
_______________________________________________________________

Declaro estar ciente de que a fruição dependerá de autorização, da disponibilidade financeira do Município e de pessoal suficiente para garantir a continuidade dos serviços públicos, sem prejuízo ao funcionamento do setor.

Capanema, ____ de __________________ de 2026.

_______________________________________________
Assinatura do Servidor(a)

MANIFESTAÇÃO DA CHEFIA IMEDIATA / SECRETARIA DE LOTAÇÃO
Após análise, manifesto-me quanto à conveniência administrativa do afastamento solicitado:
(  ) favorável  (  ) desfavorável

Justificativa (se necessário): ___________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Capanema, ____ de __________________ de 2026.


_______________________________________________
Assinatura da chefia/Secretário(a)




























ANEXO II – ENCAMINHAMENTO DA SECRETARIA DE LOTAÇÃO

OFÍCIO Nº _____/2026  – [SIGLA DA SECRETARIA]
AO DEPARTAMENTO DE GESTÃO DE PESSOAS
SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO

Assunto: Encaminhamento de requerimentos de Licença Especial.

Senhor(a),
Encaminho, para análise e consolidação, os requerimentos de Licença Especial apresentados pelos servidores desta Secretaria, instruídos com as respectivas manifestações quanto à conveniência administrativa.
Informo que os pedidos foram protocolados e conferidos, atendendo ao fluxo estabelecido no Decreto nº 7.970/2025 e na Instrução Normativa.

Sem mais, renovo protestos de estima e consideração.


Capanema, ____ de __________________ de 2026.



Secretário(a)  de [nome da Secretaria]




Avenida Governador Pedro Viriato Parigot de Souza, 1080 - Centro – Capanema/PR - 85760-000
Fone:(46)3552-1321   -   CNPJ nº 75.972.760/0001-60    -    www.capanema.pr.gov.brPágina: 2






Avenida Governador Pedro Viriato Parigot de Souza, 1080 - Centro – Capanema/PR - 85760-000
Fone:(46)3552-1321   -   CNPJ nº 75.972.760/0001-60    -    www.capanema.pr.gov.brPágina: 2


image1.jpg
CAPANEMA

GOVERNDO D O MUNICIiPIO
Gente que Trabalha, Cidade que Cresce.
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